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Акт об отказе представить объяснение

Общество с ограниченной ответственностью «Солнышко»
(ООО «Солнышко»)
АКТ
20.07.2022	№ 2
Москва
Об отказе от представления объяснений 
по факту дисциплинарного проступка

Мною, начальником отдела кадров Е.В. Макаровой, в присутствии начальника отдела продаж С.С. Игнатова, секретаря И.Е. Голубевой и менеджера А.И. Иванова составлен настоящий акт о нижеследующем:
19.07.2022 до конца дня менеджер А.И. Иванов не представил объяснение по факту дисциплинарного проступка, которое у него письменно затребовали 15.07.2022.
Факт непредставления объяснений А.И. Иванов мотивировал тем, что нарушений не допускал и объяснять ничего не намерен.
Настоящий акт составлен в двух экземплярах:
первый экз. — Работодателю;
второй экз. — А.И. Иванову.

Настоящий акт составила:
Начальник отдела кадров 					Макарова 					Е.В. Макарова
Содержание акта подтверждаем личными подписями:
Начальник отдела продаж 					Игнатова 					С.С. Игнатова
Секретарь 											Голубева 					И.Е. Голубева

Один экземпляр акта получил:
Менеджер 																			А.И. Иванов

Менеджер Иванов подписывать акт отказался, один экземпляр получил
Начальник отдела кадров					Макарова 					Е.В. Макарова
Начальник отдела продаж					Игнатова 					С.С. Игнатова
Секретарь 											Голубева 					И.Е. Голубева
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